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_ QUYTRINH
XAY DUNG QUY TRINH

I. Muc dich

1. Nhim cy thé, théng nhét trinh tir cée bude cin thiét dé xay dung mot quy trinh
hoat déng.

2. Lam cin ctr dé xdy dung mét quy trinh hoat ddng dam bao cdc yéu ciu cin cé
cia mot quy trinh.

IL Ciin cir xdy dirng quy trinh

Thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2017 cda B trudng
B§ Lao dong - Thuong binh va Xi héi ban hanh Quy dinh h¢ thong bio dim chiit
lugng cia co sé gido duc nghé nghiép.

ITL Chir viét tit

- BM: Biéu miu

IV. Luu @b quy trinh

£ i
Xic dinh tén
Burde 1: quy trinh
LN A
¥
Burde 2: Phén cing
bién soan
v
Budge 3: Nghién ctru tai liéu
¥
Budre 4: Bién soan du thio
¥
Buére 5 Gép ¥, thao ludn
lin 1
v
Burre 6: Bé sung, chinh st
¥
Burdre 7- Gap y, thio lufin
lin 2
¥
Burde 8: Hoan chinh dy thio
Ehéng
dat
Buaoe 9:
Brat
: ¥
Bude 10: [ Ban hanh ]




IV. Mb ta quy trinh

Ghi chii: Néu budce 5 da dat su dong thudn thi thue hién Liép budc 8
V. Biéu miu

Trich nhiém Thii |
Buére Ngi dung Thye | Phéi | Kiém | S50 ?ﬁ»" DiEn
hién hop tra s il e
: : thiinh
Bl{“ Xéc dinh tén quy trinh Eﬂm“.g
on vi
Bude | Phan cong, giao nhigm vp | Trudmg
| 2 | bién soan dom vi
Bude | Nghién ciu tai liéu lién Nguiri
3 quan bién soan
Bude | Bién soan dy thao quy Ngudi Trudmg Ban du BMO1
4 | trinh bién soan don vi thio
: f Ca
Lay v kién gop ¥, thao ¥ nhén, £
B9 | ugn v6i cac ca nhan, don bfjj;‘;g;n don vi z 2;5;1 BMO02
vi lién quan - lién
quan
1 tuiin
Bude | B6 sung, chinh sira dy Nourdni Trirong sau khi | Ban du BMO1
6 thdo quy trinh bién soan dom vi lay ¥ thio
kién
: : Cé
. | Lay v kién gép v, thio y nhén, it |
B9 | ugn voi cde cé nhan, don | 18" | donvi Phicu | prio2
vi lién quan lan 2 e il S EORY
quan
1 tudn
Bude | Chinh stra, hodn chinh du Negudi sau khi | Bén dy BMO1
8 thao quy trinh bién soan lay ¥ thio
kién
2 ngay
d sau khi )
Blgérc: Kiém tra, ra soét Timun{g hoan Baq dy BMO1 |
on vi 2 thio
chinh dy
3 thio
5 7 Bin
B:rgc Ban hanh ;E;'g Elfll-.l:;lé'l BMO1

TT Tén bitu miu Ky hiéu biéu miiu
1 | Miu quy trinh hoat déng QT.QLCL.01-BMO01
2 | Miu phiéu gép ¥ xdy dung quy trinh

QT.QLCL.01-BM02




QT.QLCL.01-BMO1

TEN QUY TRINH
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1. Mue dich
1.

2

Vi du: ;

- Nhéim cu thé héa...

-Lamedncu dé....

IL. Co sé/ciin cfr xdy dung quy trinh
L

2

Vi du: Céin cit Thong te 56.....

T11. Tir viét tit

Vi du:

- TCCB: T6 chiic cdn bé

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

IV. Luru @6 quy trinh

(Tity theo tinh chdt, néi dung ciia quy trinh, c6 thé sic dung dang heu d6 néo phis hop, dé hiéu,
dé thiee hién va dé kiem tra. Dwdi day I luu @6 goi v)

1
Budc 1 Bit ddu
; . 4, J
Budc:. .. Burdre cdng vife
¥
Bt Bardre cing viée
Khong dat
Bude:., ..
Burde:. .. [ Két thic ]
V. M td quy trinh
Triach nhiégm Thi gian 93 Bid
Buéc Néi dung Thue | Phéi | Kiém | hoan h%“ iy
hién | hop | wa | thaph | PM*™ | mau
Budce 1
Budc 2

|

VL. Biéu miu (@ thiec hién quy trink)

TT g Tén biéu miu K¥ hiéu biéu miu

Vi du: QT.QLCL.01-BMO1
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