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, QUY TRINH
TO CHUC THYC TAP TAI DOANH NGHIEP

1. Mue dich _

1. Nhdm cu thé, théng nhét trinh ty céc buéc cin thiét dé b chire thue tdp tai cde
don vi bén ngodi nha trueomg (sau diy goi chung 14 doanh nghiép).

2. Lam can et @& cdc khoa td chire thuc tdp mo dun, mén hoc, the tip tot nghiép
tai doanh nghiép cho hoc sinh, sinh vién.

I1. Cin cir xay dyng quy trinh

1. Théng tu s0 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 théng 12 nim 2017 cua Bo
trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh hé théng bio dam
chiit lugmg ciia co s& gido duc nghé nghiép.

2. Théng tw s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thing 03 nidm 2017 cia B
truomg BO Lao déng - Thuong binh va X& héi ban hanh Quy dinh vige td chire thuce
hign chuong trinh dao tao trinh do trung cp, trinh dé cao déing theo nién ché hoic theo
phuong thite tich Iy md-dun hofc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén 16t
nghiép.

I11. Chir viét tit

- P. BT: Phong Pao tao

- P. KH-TC: Phong K& hoach — Ti chinh

- P. TCCB-HCQT: Phéong TH chic can b - Hanh chinh quan tri

- P. QLCL-NCKH: Phong Quan Iy chét Iirong — Nghién ctru khoa hoc

- P, TN-TH: Phong Thi nghiém — Thue hanh

- BM: Biéu mfu

IV. Lwu d6 quy trinh

- ~
Burdre 1: X8y dyng ke hoach
thue tip

v

Bude 2: Dy kién edc co s¢ thye
tiip

-

Citri cong van/Hop dnng
Buée 3: dén co i thie tip

v

Biiic 4 Chia nhém sinh vién,
WO 1 phin céng gidng vién

v

Phé bién cho sinh vién
cde ndi dung lién quan

-

Budc 6; Thyre hign ké hoach
thye tiip 1ot nghigp

v
Budc 7: Bdo céo ting ki,
it kinh nghigm

Barére 5:




V. Mi ta quy trinh

Trich nhiém Thii gian Bid
Bubc N§i dung Thuye Phéi | Kiém | hoin | Sinphim | <t
hién hop tra thanh
, TI‘LIE"I‘IF
Bude | Xdy dumg ké hoach thoi diém | Vin ban
1| thue tip Rt Riaa thyc tdp | ké hoach
03 thing
Bude | Dy kién don vi thye Khoa
2 | tép
Lép va g cong
vin'hgp ddng dénco | P KH-
s thue tip vé nhin TC
phén héi tir doanh ;
nghiép Khisi Cong van = BMOI
Bude | (Trudmg hop sinh vién | P.TCCB- h‘nﬁc h;_:rp BMO2
3 | tu tim don vj thye tip HCQT BT dong, gidy | BMO3
thi cip cho sinh vién ) giod thigu |
gidly pidi thidu thuc
tap, sau &6 sinh vién P.QLCL-
ding ky dom vi thye NCKH
tip cho khoa)
Danh sach
sinh vién
. | Chia nhém sinh vién, Theo ké | tai mdi don
Budre it ; ; : BMO04
4 phén {:Eulg giang vién Khoa hoach cua | vj thue tap, RMOS
hwéng dan thwe tip khoa Danh sdch
gidng vién
huéng din
Phé bién cho sinh vién Céc vin
cac nfi dung lién P.TCCB- b . | ban vé noi
Buge | quan: Giang | HCQT hl .hm i dung, ké
5 1. NGi dung, ké hoach vién oach cia hoach thye
thue 14 E khoa Gl
e tap P.DT Lip, nol quy
2. Noi quy thue tip thyc tap =
Sinh
Buée | Thue hién ké hoach vién, o
6 thue tip Giang i
vién
Téng két, rat kinh
nghiém
- Bao cdo két qua 01 tufin o
huémg dan cua giang sau khi Efan} m‘ia BMOa
Bude | vién Khoa kitthac | 'PEXSL | Buo7
7 | - Nhan phin hbi tir dotthye | T e | BMOS
don vi thue tip vé két tép '
qua thye tdp cia sinh
vién




VI, Biéu miu

| TT Tén bitu miu Ky hiéu bicu miu
1| Mau hop dong thye tap QT.QLCL.06-BMO1
2 | Miu gidy gi6i thiéu thyc tép QT.QLCL.06-BMO02
6 Miu diing ky don vi thye tip (theo 16p) QT.QLCL.06-BMO03
4 | MAu danh séch sinh vién thue tip (theo dom vi thye tip) QT.QLCL.06-BMO04
5 | Miu danh sich giang vién hm:mg, dén thuc tip QT.QLCL.06-BMO05
6 Miu bdo cdo két qua huong dan thuc tip (cua gidng vién QT.QLCL.06-BMO6
hm:mg dan] 4
7 Miu phiéu lay ¥ kién gop vy cta don vj thuc Lép QT.QLCL.06-BMO07
8 | Mau bio cdo tong két, rut kinh nghiém dot thue tip QT.QLCL.06-BMO8




QT.QLCL.06-BMO1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Ty do -Hanh Phiic

HQP PONG THUC TAP
Sé:  MHPTTTN

Cén cir B ludt dan sy duge Qudc hoi nirde Cong hoa xa hoi chi nghia Viet Nam
khéa XIIL, k¥ hop thir 10 théng qua ngay 24/11/2015;

Can cir K& hogch dao tao cia Trudng Cao ding Phuong Dong Da Ning;

Chin ol kha n3ng vA QU KIBN CTA ..vuurveee oeeroeeerresseerssessesesssssonseressssossseemsemsseeees,

Hom nay, ngay ....... thang ... nam 20..., t@i.eccennornirernne e,

Ching t61 gom;

Bén A: Trudng Cao diing Phwong Déng Pa Ning

Dia chi: 30 - 32 Phan Péing Luu, quén Hai Chau, thanh phé Da Ning

Dai dién 1a :

Chite vu:

Dién thoai: Fax:

Tai khoén s6; tai:

Bén B:

Dija chi :

Dai dién la:

Chirc vu:

Bién thoai: Fax:

Tai khoan sb: tai

Hai bén cing thoa thudn, ky két Hop ddng thuc tap (sau ddy goi tét 1a Hop déng)
vdi cac diéu khoan cu thé nhu sau:

Diéu 1. Ngi dung hgp déng

Bén B nhin huéng din thuc tip 6t nghiép cho sinh vién nganh
sy TR @6uiine..... do bén A gt dén,

S6 lugng:

Théi gian thye tép: tir ngay ......./\e./20.... &én ngay ......./....../20....

Pia diém thye b e T R IR A L -

Diéu 2. Trach nhi¢m bén A

- Lép deé cuong thye tip, ké hoach thire tip va danh sach sinh vién giri cho bén B
trude ngay 1am thi tuc cho sinh vién di thye tap.

- Binh ky cir cdn bd, gidng vién dén bén B dé ndm bét tinh hinh hoc tép cia sinh
vién va gidi quyét kip thoi nhimg vén dé phat sinh.

- Gido duc, nhiic nhé sinh vién vé tac phong dao dire, ¥ thire chip hanh ndi quy
khi dén thye tép tai bén B.

- Thanh toén chi phi dao g0, hudng dén thue tip cho bén B theo thoa thudn giira
hai bén trén co s& nhitng quy dinh ciia phap luit hién hanh,

Pidu 3. Trach nhiém bén B

- Tiép nhén sinh vién nganh cia trudng Cao ding Phuong DBong Da Ning dén
thyc tdp L6t nghiép.



- Chju trach nhiém huéng din an toan, sip xép ke hoach va cir cdc can bg trye
tiép hu'nfmg dan sinh vién theo {Iung noi dung di duge thong nhét vii bén A,

- Phéi hop gitip d& sinh vién khi xdy ra tai nan, om dau trong théi gian thue tép
(néu co).

- Phéi hop voi bén A quan ly sinh vién trong thi gian thye tip tai co sd; két thie
dot thue tip, 16 chirc danh gia va nhin xét qué trinh thue tdp tai bén B cho timg sinh
vién.

Piéu 4. Hinh thire vi thoi han thanh toin

Bén A c6 nghia vy thanh toan kinh phi cho bén B theo thoa thufin nhu sau:

+

+

+ Téng s6 tién thanh toan la .. .. déng (Bang chit:.. .. )

S6 tién dugc thanh toan .. lan héng hmh thire .. chﬁm nhat sau khi két

thie dgt thl,m tip ...... ngay.

Diéu 5. Diéu khnfm chung

- Hal bén cam két thyc hién ding nhiing diéu khoan dugc glu trong hgp ddng.
Cée vin d& phét sinh s& dwoc hai bén trao déi, thun5 nhat va khi cin thiét s8 ky cic
phy lye b sung cho hop dong nay dé quy dinh cu thé vé noi dung cong viée, két qua,
khéi hrgng, thei glan kinh phi va thanh toén lién quan.

- Hop ddng 6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc 1am thanh ..... ban, mai bén girr .....
ban co gia tri nhu nhau.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B



- QT.QLCL.06-BM02
BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP PHUONG PONG PA NANG Die lip - Tw do - Hanh phic

sé:  /GT-CDPP

Da Néng, ngay  thdng  nam
GIAY GIOI THIEU

Kinh gtri:...............

Trudng Cao ding Phuong Dong duge thanh lip theo Quyét dinh sé 7444/QD-
BGDDT ngay 20 thing 11 nam 2007 ctia B trudng B Gido duc va Do tao. Trudng
duge d6i tén thanh Truomg Cao ding Phuong Dong Pa Niang theo Quyét dinh s
926/QD-LDTBXH ngdy 20 thing 6 nim 2017 cia B tredng Bé Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

Qua hon 20 néim hinh thanh va phat trién, Truémg da hoan thanh tét nhiém vy
do tao ngudn nhan lye, gép phan thiét thye vao s phét trién kinh té - xa héi cia cac
dia phuong.

Thuwe hi¢n nguyén 1y gido duc: “Hoc di dbi v6i hanh, Iy ludn gin lién véi thuc
tién”, Trudmg Cao ding Phuong Péng Pa Ning kinh mong quy don vi giap dd, tao
didu kién cho sinh vién ¢6 tén dudi ddy duge dén thye tap.

Ho va tén sinh i T SR SO AR, - .| [
Trinh d§ dao tgo: .........cververennee. Kh0d hOG: vevns = v

Thoi gian thuc tip: tr ngdy ..... /..../..... dén BERY oo il cnss

Nha trrdng s& gido duc, nhiic nhé sinh vién vé ¥ thire t8 chic ky ludt trong thuc
tip dé bao dam khéng anh hudmg dén hoat déng sin xudt, kinh doanh caa don VI,

Kinh mong Ban lanh dao quy don vi quan tim, chép thuan.

Trén trong cam on./,

Noi nhiin: HIEU TRUONG
= Nhu trén;
- Luu VT.

Y kién dong ¥ tié[; ohiin ctia don vi the tip:




TRUONG CB PHUONG DONG PA NANG

1 QT.QLCL.06-BM03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

O ovicivnsuiaisisgiivee criRT AR ARG i Dice lip - Ty do - Hanh phiie
Ba Nang, ngay  thing  ndm
DANH SACH PANG KY PON VI THU'C TAP
(Dding ky theo don vi lop)
L R e o TEHIR B viivinien B
Dién Chilr ky
s Ngay thoai E- Don vj Dia chi xdc nhan
Ho va tén sinh di mail | thue tip dom vi ciia sinh
dong vién




: ; i . QT.QLCL.06-BM04
TRUONG CD PHUONG DONG DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
K_HDA ----- SEr AR E R R R FERRANE R R AR ﬂ@c ]gp B Tl'r dﬂ - Hanh ]']I]lil':

Da Ning, ngay  thdng  nam
DANH SACH SINH VIEN THU'C TAP
(Tong hop theo don vi thue tdp)
e T L o s U ORI | (', QN 1.7\ L
Théi gian thye tp: tir ngdy .../ .../ ... dénngdy ... oo,

LR S O R S e et i s i g e
s TR P (e =S Rl FV N = W) S o S
IO ARORT . s I e 50T e NS S|
, " bién thoai i Ghi
T Ho va tén Ngay sinh | Ldp di dgng | E-mail chi
TRUONG KHOA



A ; L QT.QLCL.06-BM05
TRUONG CP PHUONG DONG PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

....................................... Doe ldp - Ty do - Hanh phic
Da Néng, ngay thdng  ndm
DANH SACH GIANG VIEN HUGNG DAN THUC TAP
Ly 1 D e S e L Trinh dj...........
| g Ghi
TT | Ho va tén gifing vién | thoaidi | E-mail | Nhém | Don vi thye tip chii
dong
TRUONG KHOA



s IR QT.QLCL.06-BMO06
TRUONG CD PHUONG DONG DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BRI s s isiingssavinaniiansnskiiaiionsa Dic lip - Ty do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA HUONG DAN THUC TAP

Ho va tén gido vién:..........ceeuun.nns
M6 dun/médn hoe:...........

PRI, . oo e e TI'th ﬂ{;] ..........................................
5O R R Nth ................... bu lLerg HS/SV:.
Thoi gian: tir ngdy .../ . dén ngdy ..../....1...
T et S N U L S IO o
I. Két qua thwe hanh, thwe tip
1. Noid

ung thu‘c tﬁp

.........................................................................................................

.........................................................................................................

3. Két qua thire hanh etia HS/SV:
3.1. Vé tay nghé:

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Ngay  thdng  ndm

Ngay  thdng  ndm
Thi trudng don vi

11



) s 0 : QT.QLCL.06-BM07
; PHIEU KHAO SAT Y KIEN
VE DQT THUC TAP TAI DOANH NGHIEP

i et S A N ML VT D TR Sy ALY 5
Thai gian vira qua, dwge su quan tém, gip Ao cua quy dom vi, sinh vién
Trucng Cao dang Phuong Dong Da Ning dd dwoe tiép nhédn dén thuc idp tai don vi
Chiing 16 xin trdn trong cdm on su quan tGm gilip dd ma quy don vi danh cho sink
vién nha irieong,
Nham gitip Trirgng khing ngitng nang cao chat leong dao tgo, rat mong quy
dom vi ddnh gid, nhin xétva gdp y vé nhitng ndi dung dudi ddy:
L. THONG TIN VE PON V[:
e e e L e
2. Linh vue hoat déng;
3. Dia chi: P T SR S O e e SRR - i W .
11. PANH GIA, NHAN XET CHUNG VE SINH VIEN THU'C TAP
1. V& kién thirc;

2. V& k¥ niing thue hanh:
3. V& k¥ niing mém:
4. V& thai d9, tdc phong:

1. KIEN NGHI BOI VOI NHA TRUONG Vit NOI DUNG, KE HOACH VA
BIEN PHAP TO CHU'C THU'C TAP
1. Nhitng ndi dung cén stra ddi:

2. Nhirng ndi dung cin bd sung;

IV. Y KIEN GOP Y KHAC

Tran trong cdm on nhiing y kién déng g0p cua quy don vi !
12



) ) ‘ QT.QLCL.06-BM08
TRUONG CP PHUONG DONG DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BEMURR oo o iosvnpinnsninisniins LTI e Déc liip - Ty do - Hanh phiic

‘ | BAO CAO
TONG KET DOT THU'C TAP TAl DOANH NGHIEP

Tﬂng 51:- dia diém thuc tap:....... don vi
Téng s6 sinh vién thl,m tﬁp .. sinh vién
Thoi gian thuce tap:.. - tufin

L Dic diém tinh hinh dgt thwe tip

L. Thudn lgi

2. Khoé khian

T1. Két qué thuc tip ciia sinh vién
L. Vé kién thire

I~

Véky nang thye hanh

R S

. V& thai do, tac phong

III Danh gid wu, nhuge diém
1. Uu diém

2. Nhuoce diém

. Nguyén nhin:
.1. Nguyén nhén khach quan

T s Bpy 0

3.2. Nguyén nhén chi quan
IV. Noi dung céin rit kinh nghi¢m, hwéng khiic phuc
V. Kién nghij, & xuit

TRUONG KHOA
13



