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_ QuY TRiNH .
TUYEN DUNG GIAO VIEN

I. Muc dich

1. Nhim dap ung dung nhu cau vé nhan sy, yéu céu cbng viéc cua cac Khoa va
Bd mon, dudi hinh thire ‘tuyén dung nham cung cép nhan sy cé trinh do dung vai
chuyén mon, nghiép vu can tuyén.

2. Lam cén cir dé théng nhét trinh ty cac budc can thiét thyc hién trong hoat dong

tuy€n dung, thir viéc, hgp dong chinh thirc ddi véi nguoi lao dong.

IL Ciin cir xdy dwng quy trinh

- Théong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B9
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh hé théng bao dam
chat lugng ctia co s& gido duc nghé nghiép.

- B0 Luét lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

II1. Chir viét tit

- HPQT: Héi déng quan trj

- Phong TCCB: Phong T chirc can bg - Hanh chinh quan tri

- BM: Biéu miu

IV. Luu db quy trinh
( 2 r 1 2 R

B +: 5 Dé xuat nhu cau tuyén dung )

v
Bude 2: Lap ké hoach tuyén dung

v
Bude 3: Thong bao tuyén dung

v
Buéic 4: Thu nhan ho so, sang loc hd so

v
Budc 5: Chuyén tmg vién v& khoa, bd mén

v

¢ Khoa, by mén td chire giang thir, gbpy  |<4—
Budc 6:
Khong dat
Bude 7: Giang thir cép truong
DPat

Budc 8: Ky hop ddng thir viéc

+
Budce 9: u)uén ly, theo ddi, hop ddng chinh thﬁq




V. Mo ta quy trinh

Trich nhiém Thoi ;
Buée Noi dung Thye | Phéi | Kiém f:,il:, pi%':n ],f,l:::
hién hop tra thanh
g3 A Cac
Bude | P€ xuat nhu cau Phon
1 tuyén dung IihoaA, TCH(gI e
BO mon
.| Lap ké hoach tuyén ; me ban
Budce dullig, duyét ké Phong HPQT ké hoacll BMO02
* hoach tuyén dung TCCB dugc phé
duyét
A Vin ban
Bugce | Thong béo tuyén Phong thong bao
3 dung TCCB tuyén
dung
Buge | Thu nhan hd so, Phong Hb so du
4 |sangloc hd so TCCB tuyén
Chuyén g vién vé
Khoa, b6 mén dé
huéng din cong
viéc:
- Phan cong mon
hoc chuan bj giang
day
- Chuén bi ndi dung Danh
Buéc | gidng day (Soan bai | Phong sach trich BMO3
5 giang, gido 4n) TCCB ngang cac
- Rén luyén phuong ung vién
phdp gidng day
- Du gid hoc hoi
kinh nghiém
- Nghién ctru quy
ché, quy dinh lién
quan dén trach
nhiém nha gido
Buéc | To chitc gidng tht | Khoa, | Phong giﬁgg
6 cap khoa, b mon BM TCCB
BMO06
Budc | TO chiurc giang thir Phong | Khoa, Exgz
7 cap trudong TCCB BM
; BMO06
Bude g’l (I):;i lé%c;l;;gua, Phong HOb so dat
8 viée i TCCB y€u cau




Hb sor‘dat
2 1v ~: yéu cau,
Buge Sy'uﬁg;y&gﬁzocﬁ?rih Phong HPQT Phiéu | p 107
9 thite TCCB dénh gia
gido vién
thir viéc
V1. Biéu miu
TT Tén biéu miu Ky hiéu biéu miu
1 | Méu phiéu d¢ xuét tuyén dung nhan sy QT.TCHC.04-BMO01
2 | Miu ké hoach tuyén dyung nhan sy QT.TCHC.04-BM02
3 | MAu danh sach trich ngang cac Ung vién QT.TCHC.04-BM03
4 | Méu phiéu d4nh gia bai gidng ly thuyét QT.TCHC.04-BM04
5 | Méu phiéu dénh gia bai gidng thuc hanh QT.TCHC.04-BMO05
6 | Mau phiéu dénh gia bai giang Iy tich hop QT.TCHC.04-BM06
7 | Méu phiéu dénh gia gido vién thir viéc QT.TCHC.04-BM07




QT.TCHC.04-BMO1

TRUONG CAO PANG PHUONG PONG PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI ..o Dgc lidp - Ty do - Hanh phic

ey NGAY ... thdng .... ndm ......

PHIEU PE XUAT TUYEN DUNG NHAN SU

Kinh gri:
- Chu tich Hoi déng quan tri;

- Trudng phong Té chire can bd - Hanh chinh quan tri.

- Can ctr yéu cau nhiém vy duge giao;
- Cén cir nhu cau nhén sy cia don vi,

Kinh dé nghi Hoi ddng quén tri, Phong TCCB-HCQT xem xét viéc tuyén méi
gido vién, cu thé nhu sau :

1. Pon vi:

2. Vi tri cOng tac:

3. M6 ta cong viéc:

4. Céc yéu cau dbi véi gi4o vién:
5. S6 luong can tuyén:

6. Du kién nhan sur bt dAu 1am vige tir ngay...... ) i A

HQI PONG QUANTRI  TRUONG PHONG DON VI BPE XUAT
TCCB-HCQT



QT.TCHC.04-BM02

TRUONG CAO PANG PHUONG DONG PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC CAN BO - HCQT Pjc lip - T do - Hanh phiic

vy NGAY ... thdng .... nam ... ...

KE HOACH TUYEN DUNG GIAO VIEN

b i DU s )
Vi tri . . | Dukién| 0 | binh thoe | mQT | DY IR
; 2 So Ly do : gian du g ~ 1.2 | kinh phi
TT | Ponvi tuyén 2 muc o diang | duyét hd 2
: 4 lugng | tuyén kién 2 tuyén
ung luong 2 tuyén SO
tuyén dung
HOQI PONG QUAN TRI PHONG TCCB-HCQT



QT.TCHC.04-BM03

TRUONG CAO PANG PHUONG DONG PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TCCB-HCQT Dc ldp - Ty do - Hanh phic

veons NGAY ... thdng .... ndm ......

DANH SACH TRiCH NGANG UNG VIEN NOP HO SO

Gid6i tinh Pia hi Trinh | Nam tot |Chtng chi nghiép vu

Néam do nghiép Clng vige
111 Mg visto sinh | Nam | Nit thuqng chu}'Ién Noi éép Ngoai | Tin p duqcz phife
tra . X ~ Khac| cong
mon béang nglt | hoc

PHONG TCCB-HCQT



QT.TCHC.04-BM04

BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP PHUONG PONG DA NANG Djc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA GIO GIANG LY THUYET

B0 VRN TII EY it i i v teseiast e opets st e sin s aadss Thoi gian bét dau...........
L e SO O T SRR G L RO P i adivnsinercss Thoi gian két thac:..........
L R R v YT U RN el LD
STT Noi dung ddnh gia :l)ll:::] d‘g‘lﬁ:;ié_
I__| Phin chuin bj 2.0
1 HO so bai giang dung quy dinh 0.5
2 | Xéc dinh ding muc tiéu cua bai 0.5
3 | Du kién thoi gian, phuong phap giang day phu hop véi ndi dung 0.5
4 | Chuén bj phuong tién, 6 ding giang day thich hop 0.5
I1 | Phén thuc hién 18.0
1 | Noidung 5.0
1.1. Khdi lugng kién thirc vira di, chinh xac 1.0
1.2. Noi dung chuén xéc, khoa hoc, cAu triic logic 2.0
1.3. Bai giang diing myc tiéu dio tao, phit hop véi thyc té va di tuong 2.0
2 | Swpham 13.0
2.1. Phong thdi va nghé thudt giang day: 2.0
2.1.1. Tu thé, tac phong chitng chac, trang phuc dep, ¢6 phong céch su pham 0.5
2.1.2. Dién dat r& rang, truyén cam, trinh bay bang khoa hoc, HS tu ghi dugc bai 0.5
2.1.3. Dt va chuyén tiép van dé sinh dong, thu hut, d& hidu 0.5
2.1.4. Bao quét va diéu khién dugc 16p hoc 0.5
2.2.Phuong phdp giang day: 5.0
2.2.1. Lua chon va két hop khéo Iéo cac phuong phap day hoc, 1am bét trong tdm 1.5
2.2.2. Van dung hop ly céc phuong phap day hoc méi 1.5
2.2.3. Phét huy tinh tich cuc, chu dong ctia HS, khong khi 16p hoc s6i ndi 1.0
2.2.4. Xt 1y tinh hudng su pham linh hoat, phu hop 1.0
2.3.D6 ding va phuong tién: 2.0
2.3.1. Lua chon ding va khai thac c6 hiéu qua, sir dung thanh thao 1.0
2.3.2. C6 tinh sang tao, dam bao céc yéu clu vé su pham 1.0
3 | Két qua gidang day 4.0
3.1. Thuc hién ding va hiéu qué céc buéc 1én 16p 15
3.2. Pat dugc muc tiéu bai giang, ngudi hoc hidu duoc bai 1.5
3.3. Thoi gian: thuc hién dung gid, phan b thoi lugng hop 1y 1.0
3.3.1. S6m hogc mudn >1 phiit dén < 3 phut 0.5
3.3.2. S6m hodc mudn >3 phiit dén < 5 phut 0
Téng s6 diém chuén 20
Téng s6 diém d4nh gia (Biing chir): Bing sb
Ngay ......... thang ....... nam ..
Ho va tén, chir ky nguoi day Ho va tén, chir ky ngu01 dU'

- Két qua danh gia, xep loai gior day

+Tir 184 dén 20d va diém & cac noi dung 1.1 va 3.2 phai dat diém t6t da: Xuat sic.
+Tir 164 dén duéi 184 va diém & cac noi dung 1.1 va 3.2 phai dat diém tot da: Tét.
+Tir 14d dén dudi 16d va diém & céc ndi dung 1.1 va 3.2 phai dat diém tét da: Kha.
+Tir 12d dén dudi 14d: Trung binh. Dudi 12d: Khéng dat.
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QT.TCHC.04-BM05
BO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP PHUONG PONG PA NANG Dic 13p — Tu do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA GIO DAY THU'C HANH

. E T T S N S e s cE I e Tk Thoi gian bt dau:...........
T IR SR SR R AT AP o i) Thoi gian két thic:.........
L O SN e N v e L
STT N¢i dung danh gis Diém -
chuén déanh gia |
I | Phén chuin bj 2.0
1 HO so bai giang ding quy dinh 0.5
2 | Xéac dinh diing muyc tiéu cta bai 0.5
3 | Du kién thoi gian, phuong phap giang day phi hop voi ndi dung 0.5
4 | Chuén bj phuong tién, d6 diing giang day thich hop 0.5
11| Phin thyc hién 18.0
1 | Noidung 5.0
1.1. Kién thirc chinh x4c, trinh tur hop ly 1.0
1.2. Thao tic mau thuén thuc, c6 tinh thuyét phuc 2.0
1.3. Phén tich dugc nhing su ¢6 thudong gip va céc bién phap khic phuc 2.0
2 | Swpham 13.0
2.1. Phong thdi va nghé thudt giang day: 2.0
2.1.1. Tu thé, tac phong chirng chac 0.5
2.1.2. Dién dat r3 rang, truyén cam, trinh bay bang khoa hoc, HS tu ghi duoc bai 0.5
2.1.3. Dt va chuyén tiép van d2 sinh dong 0.5
2.1.4 Bao quat va diéu khién duoc 16p hoc, két hop giang day va rén k¥ ning 0.5
2.2 .Phuong phdp giang day: 5.0
2.2.1. Lya chon va két hop khéo léo céc phuong phép day hoc, lam bét trong 1.0
tdm ;
2.2.2. Vén dung hop ly céc phuong phap day hoc méi 2.0
2.2.3. Phat huy tinh tich cyc, chi ddng ciia HS, khong khi 16p hoc s6i ndi 1.0
2.2.4. Xu ly tinh hudng s pham linh hoat, phu hop 1.0
2.3. D6 ding va phuong tién 2.0
2.3.1. Lva chon ding va khai thac c6 hiéu qua, sir dung thanh thao 1.0
2.3.2. C¢ tinh séng tao, dam bao cac yéu ciu vé su pham 1.0
3 | Két qua giing day 4.0
3.1. Thyc hién diing va hiéu qua céc budc 1én 16p 1.0
3.2. Pat dugc muc tiéu bai giang, HS hiéu duogc bai 2.0
3.3. Phén bd thoi gian giang day 1.0
3.3.1. S6m, muén tir >1 dén < 3 phut 0.5
3.3.2. S6m, muén tir >3 dén < 5 phut 0
Tﬁngi(‘) diém chuén 20
Téng s6 diém d4nh gia (Biing chir): Bﬁng sb
Ngay........ thing ....... nam.. ..
Ho va tén, chir ky ngudi day Ho va tén, chir ky nguoi dy

Két qua danh gia:

+Tir 18d dén 20d va diém & céc ndi dung 1.1 va 3.2 phai dat diém tt da: Xuit sic.

+Tir 16d dén dusi 18d va diém & cac ni dung 1.1 va 3.2 phai dat diém tdt da: T4t

+Tir 14d dén dusi 16d va diém & cac néi dung 1.1 va 3.2 phai dat diém tét da: Kha.
+Tir 124 dén du6i 14d: Trung binh.

+Duéi 12d: Khong dat.



QT.TCHC.06-BMO06

BOQ LAO PONG - THUCONG BINH VA XA HQI CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP PHUONG PONG PA NANG Djc lip — Tw do — Hanh phiie

PHIEU PANH GIA GIO GIANG TiCH HQP

e T T s NS ISR O S S SRR LGRS S U L Thoi gian bat dau:..........
IR BRI L ... cocioce s riisinommssosssinsmivsveraes LB i Thoi gian két thuc:.........
R e e D e o)
STT Noi dung dénh gi4 31':::] dz‘;';i .
I__| Chuin bj bai giing 3.0
1| Ho so bai giang di va diing theo quy dinh 0.5
g Xéc dinh ding muyc tiu cua bai 0.5
3 | Gido an thé hién day du céc budc 1én 16p 0.25
4 | Dy kién phuong phap va phén b thoi gian cho cac ndi dung hop ly 0.25
5 Do diing, phuong tién day hoc phii hgp véi ndi dung, dam bao yéu cau su pham 1.0
6 C6 phiéu huéng dén luyén tép hop ly, ddm béo hinh thanh k§ niing; 0.5
11 Su pham 10.0
1 | 1.1. Phong thi tir tin 0.5
1.2. Dién dat r ring, dé hiéu 0.5
2 | it vachuyén tiép van dé hop Iy, sinh dong; 0.5
3 | 3.1.Keéthop hai hoa céc phuong phap day hoc 0.75
3.2. Lam bét trong tdm cua bai 0.75
4 | 4.1.Kéthop day kién thirc véi hudng dan ky nang hop ly 1.0
4.2. Lya chon diing céc budc, céc thao tic can [am mau hop ly 1.0
5 | 5.1. Khai thdc, sir dung hop 1y, c6 higu qua phuong tién, thiét bj, dung cu day hoc 1.0
32 Tr,inh bay 'béng khoa hoc 0.5
6 | 6.1. T6 chirc t6t qud trinh day hoc, dam bao hinh thanh k¥ niing cho ngudi hoc 0.5
6.2. Phat huy tinh tich cyec, séng tao cia ngudi hoc 0.5
6.3.Xu ly tot cdc tinh huong su pham 0.5
7__| Két hop day kién thirc, huéng dan ky nang véi viée thyc hién myc tiéu gido duc 1.5
Thuyc hién diing, du céc budc 1én 16p theo gido an. 0.5
III | Chuyén méon 6.0
Khoi lugng kién thire, k¥ ning phti hgp véi muc tiéu dio tao va ddi tugng 1.5
2_| 2.1. Noi dung kién thic chinh xéc, c6 cdp nhét bd sung kién thirc méi 0.5
2.2. Cau trac bai gidng logic, khoa hoc 0.5
3 | 3.1. Trinh ty (quy trinh) hop ly 0.5
3.2. Trinh ty (quy trinh) st véi thuc té 0.5
4 | 4.1.Thao tic mau thuén thuc, chuan xac 0.75
4.2.San pham dat yéu cau 0.75
5 5.1.Phén tich dugc sai hong thudng gip 0.25
5.2.Néu dugc bién phép phong tranh, khic phuc nhitng sai héng thudng gip 0.25
6 | Bam bao an toan, vé sinh lao dong. 0.5
IV | Thai gian 1.0
1 Som, mudn < 1 phut 1.0
2 | Sém, mudn tir >1 dén < 3 phat 0.5
3 | Sém, mudn tir >3 dén < 5 phut 0.0
4 | Sém, mudn > 5 phit bai giang khong xép loai
Téng s0 diém chudn 20
Téng s0 diém danh gia (Bing chii): Biing sb
Ngay i thang ....... nam ...
Ho va tén, chir ky nguoi day Ho va tén, chir ky ngudi du

Két qua danh gia:

+Tur 18d dén 20d: Xuét séc.

+Tir 16d dén dudi 18d: Tét.

+Tir 14d dén dudi 16d: Kha.

+Tir 12d dén duéi 14d: Trung binh.
+Duéi 12d: Khong dat.
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QT.TCHC.04-BM07

TRUONG CAO PANG PHUONG DONG PA NANG CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON...... Djc lap - Tw do - Hanh phic

-

ey NGAY ... thdng .... ndm ... ...

PHIEU PANH GIA GIAO VIEN THU VIEC

i o R e e DR RN NN RO A ol
Thoi gian thir viée: tir ngay ....... botitid ieciis dén ngay ....... SRR
L PSR e e e e S S S R SN MO (e
Dénh gid két qua thir viéc:
Mikc do hoan thanh
TT N§i dung nhiém vu ik b Tl:ung S Ghi cha
binh

1 | Soan bai giang

2 | Soan gido an

3 | Du gio

4 | Nghién ctu cic quy ché, quy dinh vé

trach nhiém nha gido
Danh gié chung: Dat: OJ Khoéng dat: [
TRUOGNG KHOA/BQ MON
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