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QUY TRINH XET CONG NHAN TOT NGHIEP

I. Muc dich

1. Nham cu thé, théng nhét trinh ty cac budc cin thiét dé thuc hién cong tac xét
cong nhén tdt nghlep

2. Lam cin cir dé thuc hién cdng tac xét cong nhén tét nghiép.
II. Can cw xay dlmg quy trinh
1. Thong tu s 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo

truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh hé thdng bao dam
chéit luong cia co so gido duc nghé nghiép.

2. Quyét dinh s6 200/QD-CDPD-DT ngay 01 thang 6 ndm 2017 cta Hiéu truéng
Truong Cao ding Phuong Dong ba Niéng ban hanh Quy ché dao tao trinh do trung
cap, trinh do cao dang

IIL. Chir viét tit
- P. DT: Phong Pao tao
- P. TCCB-HCQT: Phong t6 chirc c4n bd - Hanh chinh quan tri
- P. QLHSSV: Phong Quan ly Hoc sinh — Sinh vién
- TTNNTT: Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc
- BM: Biéu méu
IV. Luwu db quy trinh

Bude 1:

Budc 2:

Budce 3:

Budc 4:

Bude 5:

f Lap ké hoach
xét cong nhan t6t nghiép

Thanh 13p Hoi dong
xét cong nhén tot nghiép
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Léap hd so xét cong nhin
tot nghiép

Xét cong nhén
tot nghiép
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Quyét dinh
cong nhan tbt nghiép

V. M6 ta quy trinh

Khoéng dat
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nghiép
Budc | Thanh 1ap Hoi dong Quyét
2 xét cong nhén t6t dinh
nghiép P.DT thanh
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déng
Bude | Tap hop hd so xét H6 so,
3 | cong nhén t6t nghiép tai liéu
- Phong Dao tao 14p dé  xét
hé so vé két qua hoc Cﬁfjg 2
i : P.QLHSSV Theo ké nhﬁﬁ i
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Budc | Xét tot nghiép Hei | P. TCCB- Bién
4 dbng HCQT bfln xét BMO1
xét tht | -, C4c khoa st BMO02
.. | lién quan nghiép
nghiép
Bu6c | Ban hanh quyét dinh Hoi 01 tudn | Quyét
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VI Biéu miu
TT Tén biéu miu Ky hiéu biéu miu
1 Mau danh sich xét cong nhan tét nghiép QT.PT.02-BM01
2 | Méu bién ban hop xét cong nhén tt nghiép
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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

TRUONG CP PHUONG PONG PA NANG

QT.DT.02-BM01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH XET CONG NHAN TOT NGHIEP
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BO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
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BIEN BAN
Hop xét cong nhin tot nghiép
Nganbh.............. , trinh dg............. , khoa........

Hom nay, vao luc ... gio ..., ngdy ... thang ... nam ...., tai phong hop nha
truong, Hoi dong xét cong nhan tot nghiép da tién hanh hop dé xét cong nhan tdt
nghiép.

I. Thanh phén du hop:

II. N§i dung cudc hop:

L. Uy vién thu ky Hoi dong béo cdo két qua hoc tap, két qua rén luyén, tinh hinh
vi pham phap luét ctia hoc sinh, sinh vién.

2. Hdi ddng xem xét hd so, nghién ctru béo cdo, yéu cau cc don vi lién quan giai
trinh, 1am r6 nhitng ndi dung:

3. Hoi dong xét cong nhan tt nghi¢p két luin:

Cudc hop két thuc vao luc ... gio ... cing ngay.

THU KY CHU TICH HOI PONG



