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: QUY TRINH :
TIEP NHAN HQC SINH, SINH VIEN NHAP HQC

I. Muc dich

1. Nham cu thé, théng nhét trinh tu cic bude cin thist dé tiép nhan hoc sinh, sinh
vién nhép hoc .

2. Xéc dinh nhiém vy cho cac b phan mot cach cu thé trong qua trinh don tiép
hoc sinh, sinh vién nhap hoc.

IL. Cin cir xdy dung quy trinh

- Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh h¢ thong béo dam
chat lugng clia co s& gido duc nghé nghiép.

- Théng tu sb 17/2017/Qb-BLDTBXH ngay 30 thang 6 nim 2017 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché cong tic hoc
sinh, sinh vién trong trudng trung cép, truong cao dang.

III. Chir viét tit

- BM: Biéu miu

- HP: Hoc phi

- P. TCCB- HCQT: Phong T6 chirc can b - Hanh chinh quan tri

- P. KH-TC: Phong Ké hoach - Tai chinh

- P.QLHSSV: Phong Quan ly Hoc sinh - Sinh vién

- HDTS: Hoi dong tuyén sinh

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

IV. Luu db quy trinh
: Xy dmgkéhogch |
Bude 1: ay aung ke hoac
nhép hoc
N ‘ J
Buéc 2: Tiép nhén, bd sung hd so
Chua dong HP
Budc 3:
ba déng HP
Buéc 4: Bién ché 16p hoc
v
Budc 5: Thu tuc ndi tri/ngoai tra
‘ ")
Budc 6: [ Sép xép, luu hd so J




V. Mé ta quy trinh

Trach nhiém Thoi
* & - gian Sén Biéu
Biko e dung Thye | Phéi | Kiém hoan phim | miu
hién hop tra thanh
. | Xay dung ké hoach nhéap HP ; Tn‘roc Ké hoach
Budce s i dong ngay ol .
hoc, phan cong nhiém vu 2 n tiép nhin
: cu thé cho cac phong, ban fayen nhép hoe HSSV
; phong, sinh 2 tuan
£ R A Trung A Ngay khi
Buge | Pl kifmimhoso | Thuong | pssv | Ha so
cua HSSV (yéu cau bo 2 truc P
2 A Cegg tuyén ndp ho HSSV
sung ho so néu con thiéu) | . HDTS
sinh SO
’ Ngay khi | .., ..
Buéce | Thu hoc phi theo gidy P. KH- Shicag HSSV Baén lsi
: . P. KH- X | thu hoc
3 béo nhép hoc TE dén nhap ;
b § h phi
oc
Ngay khi | Quyét
Bu6e | Lap danh séch 16p, huéng | P. QL f‘ISSV d}‘l‘}hl o sy
4 | din ké hoach hoc tap HSSV R & S
: o thu tuc danh sach
nhép hoc | 16p
£ p Danh
Huéng dan HSSV lam T'C CB- Ngay khi | sach
Buéec | thu tuc & noi tri hogc P.OL HCQT HSSV HSSV ¢ | BM02
5 | ngoai tri (néu ¢6 nhu HSSV Boan g dénnhdp | Ky tac x4 | BM03
cau) " hoc hodc
truong, i
ngoati tru
Trung Ng_ayisau HO so
7 & khi két
Buéce AN A tam ; HSSV
Sdp xép va luu ho so 2 thic
6 tuyén tuvd theo quy
sinh i dinh
sinh

VI. Biéu miu

TT Tén biéu miu Ky hiéu biéu miu
1 Mau danh sich 16p QT.QLSV.01-BM01
2 | MAu danh sach HSSV & ky tac x4 QT.QLSV.01-BMO02
3 M3 danh sich déng ky ngoai trt

QT.QLSV.01-BM03




BO LAO DONG - THUONG BINH & XA HOI
TRUONG CP PHUONG DPONG DA NANG

QT.QLSV.01-BM01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

DANH SACH LOP ..................
NN .. Sl s - KHOA TUYEN SINHNAM ..............
Stt | MaHS | MaSV Ho Tén Nedy “| Gibi | o T P Ghi chd
sinh tinh

TRUONG CP PHUONG PONG PA NANG

BAN QUAN LY KY TUC XA

Da Ning, ngay  thdng
HIEU TRUONG

o7 7 NN ML

QT.QLSV.01-BM02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp - Ty do - Hanh phic

DANH SACH HSSV O KY TUC XA
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QT.QLSV.01-BM03

TRUGONG CP PUONG DONG PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BRI i cinsanvarinissvnesin , Djc lip - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH PANG KY NGOAI TRU HQC KY .... NAM HOQC
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Ngay ding ky
cw tri

TT Ho va tén Ngay sinh




