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. . . QUYTRINH .
XU LY KY LUAT HQC SINH, SINH VIEN

I. Muc dich

1. Nham cu thé, théng nhét trinh tu cdc budce can thiét dé xu ly ky ludt hoc sinh,
sinh vién.

2. Lam cién cir dé thuc hién viéc xtr ly ky luét hoc sinh, sinh vién.

IL. Cin cir xdy dung quy trinh

- Théng tu sé 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctia Bo
truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh hé théng bdo dam
chat lugng ciia co s6 gido duc nghé nghiép.

- Théng tw s6 17/2017/TT-BLDTBXH 30 thang 6 nam 2017 cta Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh ban hanh quy ché cdng tac hoc
sinh, sinh vién trong trudng trung cép, truedng cao déng.

II1. Chir viét tit

- GVCN: Gido vién cht nhiém

- QLHSSV: Quan ly Hoc sinh - Sinh vién

- HSSV: Hoc sinh, sinh vién

- HDKL: Hoi déng Ky luat

- BM” Biéu mau

IV. Luu do quy trinh

-

Lép bién ban vi pham
Bude 1: E = ¢ i
Sinh vién viét tuong trinh
Budéc 2:
Budc 3: 5 :
Kiém diém 4
Khéng dat
Dat yéu ciu
Bk 4 Téng hop hd so
Buée 5: De xuat hinh thire ky luat
Budc 6: Hoi dong xét
! Khéng déng y
Dong y
Buée 7: Ra quyét dinh ky luat
Bude & Théng bao quyét dinh
K- ¢‘
Bu’(')’c 9: £ Luu ho so l




IV. M6 ta quy trinh

Trach nhiém : Thoi gian San Bidu
Budéc Noi dung Thwe hién Phoi | Kiém hoan g
* ! hop tra thanh P
.| Lép bién ban HSSV | Cén by phat | CAnhan | Phong | Ngay sau | Bién ban
Bude | i pham va sinh hién vi lién QL khi HSSV | vi pham | BMO1

1 hoat 16p pham quan HSSV | vi pham ky luat
HSSV vi pham ky Ban
luét vi€t tuong tuong

, | trinh, viét ban ty : Ngay sau | trinh, ban
BUGC | kiém diém, ty nhan | FO0V V1 GVCN | khi HSSV | kiém

2 khuyét diém, tac P vi pham diém cta
hai, xin nhéin hinh HSSV vi
thire ky luét. pham
GYCN c}li dao tap
the 16p to chirc hop
16p, HSSV vi pham
doc ban tuong . ) 15 s

| trinh, bankiém | GVCN va SaE o g o B
Bude did T . b Quéan | sau khi hop xét
1€m trudce 16p. Tap | Ban can su : ; L BMO02

3 hd 1 e gin 16p ly HSSV vi | ky luat
&0y sop ¢ kibn, HSSV | pham HSSV
phén tich tac hai va
dé xuat hinh thirc
ky luat.

GVCN guri bién ban Phong | Ngay sau | Bi€n ban
Bude | sinh hoat vé phong Quan | khitd hop xét
4 | QLHSSV. B ly chitc hop | ky luat
HSSV | 16p HSSV
Thuodng true HDKL
(phong QLHSSV) 2
oo | tOng hop ho so, dé Truéng | Biénban | 10 Tinh

'19¢ | xult hinh thic ky | Phong phong | hopxét | V& VieC
lugt va dinh ngdy | QLHSSV QL |kylugt |1 Iy ky
moi HPKL hop HSSV : uit

S HSSV HSSV
HDKL hop.
Thuong trec HDKL
tom tdt ngi dung
Bude bjén b{il"l l(;)p gui ;

6 lc’tn, Hoi dAong Phan Bién ban
tich khuyét di€m, | HPKL Theo lich | hop ctia
tac hai va thong HPKL
nhat hinh thic ky
luét.

... | Cén ctt vao noi ‘ : 01 ng ¢
Bu : v gay | Quyet

700 dung bién ban hop, fh Io{nSgS\Q/uan sau khi dinh ky

Thudng trye HDKL | Y hop lut




(phong QLHSSV) HSSV
lam quyét dinh va
trinh Hiéu trudng
ky.
Phong Quéan ly
HSSV truc tiép gt
quyét dinh cho :
HSSV bi ky luét, Ngay sau | Quyét
Bud6e | GVCN, c4c don vi | Phong QL khi ky dinh ky
8 | trong Trudng va gia | HSSV quyét luét
dinh, dia phuong dinh HSSV
(trong trudng hop
HSSV bi budc thoi
hoc)
Sau khi
i 3 Phong Quan » A
Buéc | Luu hd so theo quy | HSgSS/ ban hanh | Ho so
9 | dinh y ’ Quyét HSSV
! van thu dinh

VI. Biéu mau

TT Tén biéu miu Ky hi¢u biéu miu
1 Mau bién ban xir Iy vi pham ky luat QT.QLSV.04-BMO01
2 | MAu bién ban hop 16p xét ky luat HSSV vi pham QT.QLSV.04-BM02




QT.QLSV.04-BMO01
BO LAO DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HQI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG CP PHUONG PONG DA NANG

Da Ndng, ngay thang  ndam 20...

BIEN BAN XU LY KY LUAT

Ho6m nay, vao ltc ......... g1 phut, ngay ......... i /20

TR kit co il it it it i s e e
Chung t6i gbm c6

e MR e T Bl (el B SR e e L D B
P S R e S L L b e e T B s D
R e e DA i b Chlcwlls s st L
Tién hanh lap bién ban xur ly ky luat déi vai:

e L e HENOp s bl L e r
- o R e E e e L R RN L SO
 RFSE S e B IC S GHISUAD) HSAOp! Gt raniins i
A s i S IRp o e onep it aloiindettt e s e

HS vi pham Nguoi 1ap bién ban




QT.QLSV.04-BM02

Biéu mau l

TRUONG CP PHUONG PONG DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LGP Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...................

Pa Néng, ngay  thang  nam 20...

. BIEN BAN Z
HOP XET KY LUAT HQC SINH, SINH VIEN

Kinh giri: - Hoi ddng ky luit nha trudng.
- Phong Quin 1y hoc sinh, sinh vién.

HOm nay, ngay ..... thang ...... MEIGE e R e R R O
Hpthlion.................. da tién hanh hop kiém diém va d& nghi hinh thirc ky luat
doivdihmv: ................

Thanh phan tham du:

1.Dai dién nha truong, doan thé, céc phong lién quan (néu cé): .................

2.GVCN va tap thé 16p (néu sb hssv ving - e R e e S

NOI DUNG

1. Lép trudng tuyén bd ly do va GVCN tém tét ndi dung su viéc xay ra:
2. Hssv vi pham doc bién ban tu kiém ca nhan va tu nhén hinh thic ky luat
trude tap the 16p:

.....................................................................................................................................

...........................................................................................................................

.....................................................................................................................................

...........................................................................................................................

.....................................................................................................................................

ky lut dbi véi hssv vi pham:

A Bhibntdch: 00 .. . /tdng b hssv cé mat 5 = [ RO R, %
s)Cimhefo: /téng s6 hssv c6 mit T %
a) Dinh chi hoc 1 nam: ........ /tdng s6 hssv ¢ mat IR s %
a) Bugc théi hoc: ... /téng sb hssv c6 miit T %
s 1 RS S
Cudc hop két thuc lic ..... gid ...... phut, ngay ...... thang ...... nam ......

TM. BAN CAN SU' LOP GIAO VIEN CHU NHIEM

LOP TRUONG (Ky va ghi 3 ho, tén)

(Ky va ghi ré ho, tén)




